
 

НЕГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ ЧАСТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «РУСЬ» 

 

 ИНН 5053022134 КПП 505301001 

144000 Московская область, город Электросталь, улица Карла Маркса, дом 26.  

Тел: 8-49657-5-50-92 

 

Учебный план по курсу: 

 

Кладовщик со знанием программы «1С:Торговля и склад» 
 (наименование программы) 

 

 

ЦЕЛЬ КУРСА: Курс предназначен для изучения основ  организации складского 

хозяйства и программа 1С: Торговля и склад 

Категория слушателей:  безработные граждане и  граждане, имеющие 

образование не ниже полного среднего. 

Срок обучения    72 (час)  
 

 

 

№ 

п/п 

Наименование разделов и 

дисциплин 

Всего  

час 
В том числе Форма  

контроля Теоретических Практических 

 

1 

 

КЛАДОВЩИК  

(с изучением программы 

1С:Торговля и склад) 

 

72 

 

40 

 

32 

 

 

 

 

экзамен  

Итого: 

 

72 

 

40 

 

32 

 

УЧЕБНАЯ ПРОГРАММА:  

Складское хозяйство, её сущность и методы. 

  Цель курса, его задачи. 

  Место курса в целостной системе в условиях рыночных отношений; его структура. 

  Понятие и сущность  складского хозяйства. 

  Концепции и функции  складского хозяйства. 

  Материальные потоки и  операции.     

  

Материальные запасы в складском  хозяйстве 

 Понятие материального хозяйства. 

 Причина создания запасов. 

 Виды материальных запасов. 

 Определение оптимального объема заказываемой партии. 

 Организация учета материальных запасов. 

 Материально – ответственные лица. 

 Отчетность материально ответственных лиц.  

         

Учет товарно -  материальных ценностей. 



 Учет и контроль использования материалов. 

 Оценка материалов в учете. 

 Отражение операций поступления материалов, движения и отпуска их со склада. 

 Определение отклонений фактического наличия производственных запасов от их 

нормативного значения 

 

Складское хозяйство. 

 Склады, их определение и виды. 

 Функции складов. 

 Характеристика складских операций. 

 Классификация складов по критерию исходных технико-технологических возможностей 

для выполнения операций складского технологического процесса. 

 Разработка схемы типового складского технологического процесса. 

 Грузовая единица.      

 

Управление запасами и системы складирования. 

  Товарная политика. 

 Назначение и типы запасов. 

 Системы управления запасами. 

 Системы складирования и размещения запасов. 

 Технические характеристики складов и оборудования. 

 Процесс работы на складе. 

 Подготовка склада к приемке продукции. 

 Договоры складского обслуживания. 

 Организация приемки продукции по количеству, качеству, ассортименту 

 

Товарно- транспортные операции в работе склада. 

 Разгрузка транспортных средств.  

 Нормативы по погрузо-разгрузочным операциям.  

 

Хранение и комплектация  товарно – материальных ценностей. 

 Идентификация поступившей продукции.  

 Методы размещения продукции на хранение.  

 Проведение АВС, XYZ анализа.  

 Хранение продукции. 

 Комплектация заказа. 

 Автоматизация планирования времени на комплектацию заказа   

Складской документооборот. 

 Первичные учетные документы.  

 Обязательные реквизиты в первичных документах. 

 Виды ошибок и способы их исправления при учете ТМЦ 

 Унифицированные формы первичной учетной документации по учету материалов.  

 Доверенность (формы № М-2 и № М-2а).  

 Журнал «Учет выданных доверенностей».  

 Приходный ордер (форма № М-4).  

 Акт о приемке материалов (форма № М-7).  

 Лимитно-заборная карта (форма № М-8).  

 Требование - накладная (форма №М-11).  

 Накладная на отпуск материалов на сторону (форма № М-15). 

 Карточка учета материалов (форма № М-17).  

 Акт об оприходовании материальных ценностей, полученных при разборке и демонтаже 

зданий и сооружений (форма № М-35)  

 Организация учета при получении ТМЦ от физических, юридических лиц и ПБОЮЛ  

 



Заказы.  

 Упаковка и маркировка собранных заказов. 

 Особенности предпродажной упаковки.  

 Отгрузка заказа.  

 Учет тары. 

 Инвентаризация. 

 

Понятие «Информационной базы» 

 Путеводитель 

 Общие понятия программы 

 Знакомство с меню программы 

 Константы 

 Перечисления 

 Справочники типовой конфигурации 

 Понятия периодических реквизитов 

 Подчиненные справочники 

 Справочники: «Номенклатура», «Типы цен», «Валюты», «Контрагенты» 

 Первоначальная настройка программы 

 Удаление объектов в конфигурации. 

 

Документы и Журналы документов: 

 Работа с документами 

 Работа с журналами документов 

 Отборы в журналах, поиск, интервал видимости 

 Понятие «Точка актуальности» и «Последовательность документов» 

 Ввод начальных остатков 

 Ввод на основании 

 

Оптовая торговля. 

 Схема документооборота. 

 Оформление заказов поставщикам 

 Поступление товара по заказу 

 Оплата поставщикам 

 Оформление заказа покупателя. Резервирование товара на складе 

 Оплата покупателя 

 Реализация товаров по заказу 

 

Отчеты 

 Порядок работы с отчетами 

 Настройка отчетов 

 Формирование отчетов, связанных с анализом учета товаров в оптовой торговле 

 Анализ полученных данных в отчетах системы: «Заявки покупателей» 

 Анализ полученных данных в отчетах системы: «Заказы поставщикам» 

 Анализ полученных данных в отчетах системы: «Ведомость по остаткам ТМЦ» 

 Анализ полученных данных в отчетах системы: «ТМЦ» 

 Анализ полученных данных в отчетах системы: «Резервы ТМЦ» 

 Анализ полученных данных в отчетах системы: «Карточка количественно-суммового 

учета» 

 

Розничная торговля.  

 Схема документооборота. 

 Поступление от поставщиков на оптовый склад 

 Перемещение товара в розничный магазин 

 Реализация (розница) 



 Отчет ККМ 

 Анализ полученных данных в отчетах системы: «Заявки покупателей», «Заказы 

поставщикам», «Ведомость по остаткам ТМЦ». 

 Анализ полученных данных в отчетах системы «Остатки ТМЦ». 

 Анализ полученных данных в отчетах системы «Ведомость по проектам» 

 Анализ полученных данных в отчетах системы «Отчет по продажам ТМЦ» 

 Анализ полученных данных в отчетах системы «Карточка количественно-суммового учета» 

 

Комиссионная торговля. 

 Схема документооборота. 

 Поступление товаров на комиссию 

 Отчет комитенту 

 Реализация комиссионных товаров  

 Инвентаризация у комиссионера 

 Переоценка у комиссионера 

 Отчет комиссионера 

 Анализ полученных данных в отчетах системы: «Ведомость по комитентам», «Ведомость 

по комиссионерам» 

 Покупка товаров через подотчетных лиц: Расходный кассовый ордер, Авансовый отчет, 

Приходный кассовый ордер 

 Анализ полученных данных в отчетах системы: «Ведомость по подотчетникам» 

 

Складской учет:  

 Перемещение ТМЦ, Списание ТМЦ  и оприходование ТМЦ  

 Инвентаризация 

 Работа с комплектным товаром 

 

Бухгалтерские отчеты программы 

 Книга покупок 

 Книга продаж 

 Кассовая книга. 


	УЧЕБНАЯ ПРОГРАММА:
	Материальные запасы в складском  хозяйстве


