
 

НЕГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ ЧАСТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «РУСЬ» 

 

 ИНН 5053022134 КПП 505301001 

144000 Московская область, город Электросталь, улица Карла Маркса, дом 26.  

Тел: 8-49657-5-50-92 

 

Учебный план по курсу: 

Оператор ПЭВМ со знанием программы 1С: управление торговлей 
 (наименование программы) 

 

 

 

ЦЕЛЬ КУРСА: Курс предназначен для базовой компьютерной подготовки, 

изучения основ 1С: Управление торговлей. 

 

Категория слушателей: безработные граждане и граждане, имеющие 

образование не ниже среднего 

 

Срок обучения  72 (час)  

 

 

№ 

п/п 

Наименование разделов и 

дисциплин 

Всего  

час 
В том числе Форма  

контроля 
теоретических практических 

 

1 

 

Оператор ПЭВМ со 

знанием программы 

1С: управление 

торговлей 
 

 

72 

 

25 

 

47 

 

экзамен 

 

 

 

Итого: 

 

72 

 

25 

 

47 

 

 

 

УЧЕБНАЯ ПРОГРАММА: 

Знакомство с операционной системой Windows 

 Работа с мышью (контекстное меню), клавиатурой 

 Создание папок, работа с ними (копирование, перемещение, удаление) 

 Настройка рабочего стола 

 Панель задач и её настройка 

 Знакомство со СТАНДАРТНЫМИ программами 

 

Работа в системе «1С:Управление торговлей »  

Понятие «Информационной базы» 

 Путеводитель 

 Общие понятия программы 



 Знакомство с меню программы 

 Константы 

 Перечисления 

 Справочники типовой конфигурации 

 Понятия периодических реквизитов 

 Подчиненные справочники 

 Справочники: «Номенклатура», «Типы цен», «Валюты», «Контрагенты» 

 Первоначальная настройка программы 

 Удаление объектов в конфигурации. 

Документы и Журналы документов: 

 Работа с документами 

 Работа с журналами документов 

 Отборы в журналах, поиск, интервал видимости 

 Понятие «Точка актуальности» и «Последовательность документов» 

 Ввод начальных остатков 

 Ввод на основании 

Оптовая торговля. 

 Схема документооборота. 

 Оформление заказов поставщикам 

 Поступление товара по заказу 

 Оплата поставщикам 

 Оформление заказа покупателя. Резервирование товара на складе 

 Оплата покупателя 

 Реализация товаров по заказу 

Отчеты 

 Порядок работы с отчетами 

 Настройка отчетов 

 Формирование отчетов, связанных с анализом учета товаров в оптовой 

торговле 

 Анализ полученных данных в отчетах системы: «Заявки покупателей» 

 Анализ полученных данных в отчетах системы: «Заказы поставщикам» 

 Анализ полученных данных в отчетах системы: «Ведомость по остаткам 

ТМЦ» 

 Анализ полученных данных в отчетах системы: «ТМЦ» 

 Анализ полученных данных в отчетах системы: «Резервы ТМЦ» 

 Анализ полученных данных в отчетах системы: «Карточка количественно-

суммового учета» 

Розничная торговля.  

 Схема документооборота. 

 Поступление от поставщиков на оптовый склад 

 Перемещение товара в розничный магазин 

 Реализация (розница) 

 Отчет ККМ 

 Анализ полученных данных в отчетах системы: «Заявки покупателей», 

«Заказы поставщикам», «Ведомость по остаткам ТМЦ». 



 Анализ полученных данных в отчетах системы «Остатки ТМЦ». 

 Анализ полученных данных в отчетах системы «Ведомость по проектам» 

 Анализ полученных данных в отчетах системы «Отчет по продажам ТМЦ» 

 Анализ полученных данных в отчетах системы «Карточка количественно-

суммового учета» 

Комиссионная торговля. 

 Схема документооборота. 

 Поступление товаров на комиссию 

 Отчет комитенту 

 Реализация комиссионных товаров  

 Инвентаризация у комиссионера 

 Переоценка у комиссионера 

 Отчет комиссионера 

 Анализ полученных данных в отчетах системы: «Ведомость по 

комитентам», «Ведомость по комиссионерам» 

 Покупка товаров через подотчетных лиц: Расходный кассовый ордер, 

Авансовый отчет, Приходный кассовый ордер 

 Анализ полученных данных в отчетах системы: «Ведомость по 

подотчетникам» 

Складской учет:  

 Перемещение ТМЦ, Списание ТМЦ  и оприходование ТМЦ  

 Инвентаризация 

 Работа с комплектным товаром 

Бухгалтерские отчеты программы 

 Книга покупок 

 Книга продаж 

 Кассовая книга. 
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